Bﬁ.K Bundestierarztekammer e. V.

Geschaftsordnunqg der Bundestierarztekammer

In Kraft getreten am 1. Januar 2004, zuletzt gedndert am 17. April 2026

§ 1 Geschaftsstelle

Zur Erfullung ihrer Aufgaben, zur Erledigung der laufenden Geschéafte und zur Kassenflihrung
unterhalt die Bundestierarztekammer nach § 12 Abs. 1. der Satzung der Bundestierarztekammer
(Satzung) eine Geschéftsstelle.

§ 2 Wahl und Amtsiibernahme des Prasidiums

(1) Die Wahl des Prasidiums nach § 9 Abs. 2 bis 4 der Satzung leitet der/die von der
Delegiertenversammlung gewahlte Wahlleiter/in.

(2) Der/die Wahlleiter/in stellt die Beschlussfahigkeit fest und benennt zwei Delegierte, die mit
ihm/ihr zusammen den Wahlausschuss bilden. Dieser legt das Ergebnis der Wahl schriftlich
nieder. Die Niederschrift ist zu den Akten zu nehmen.

(3) Akten und Unterlagen sind an den/die neugewahlte/n Prasidenten/-in bei Amtsibernahme zu
Ubergeben.

§ 3 Prasidium

(1) Die Vizeprasidenten/-innen vertreten und gemeinsam mit den Ressortverantwortlichen
unterstitzen und beraten sie den/die Prasidenten/-in bei der Amtsfihrung nach MaRRgabe der
Satzung, dieser Geschéaftsordnung und nach den Beschlissen der Delegiertenversammiung.

(2) Die Sitzungen des Prasidiums sind nicht éffentlich. Der/die Prasident/in kann gegebenenfalls
weitere Personen zuziehen.

(3) Das Prasidium wird durch den/die Prasidenten/-in einberufen
1. bei Bedarf jederzeit,
2. auf Antrag von mindestens zwei Prasidiumsmitgliedern,

3. mindestens zweimal jahrlich.

§ 4 Erweitertes Prasidium

(1) Das Erweiterte Prasidium tagt in der Regel zweimal jahrlich. Die Sitzungen sind nicht 6ffentlich.
Auf Beschluss des Erweiterten Prasidiums oder auf Anordnung des/der Prasidenten/-in kénnen
weitere Personen zugezogen werden.

(2) Far die Sitzungen des Erweiterten Prasidiums gelten, vorbehaltlich des Absatz 1, die
Geschaftsordnungsregelungen der Delegiertenversammlung entsprechend.

(3) Antrage zur Tagesordnung sollen der Geschéaftsstelle spatestens zwei Wochen vor der Sitzung
zugeleitet werden.



§ 5 Delegiertenversammiung

(1) Tagesordnung und Sitzungsunterlagen sind den Delegierten grundsatzlich vor der Sitzung
zuzustellen.

(2) Die Teilnahme von Tierarzten/-innen, die nicht Mitglieder der Delegiertenversammlung sind,
muss der Geschéaftsstelle zwei Wochen vor der Sitzung angezeigt werden. Die Teilnahme
sonstiger Personen bedarf der Zustimmung des/der Prasidenten/-in.

(3) Andere Personen kénnen durch den/die Prasidenten/in zugezogen werden, wenn es die
Tagesordnung erforderlich macht.

§ 6 Tagesordnung

(1) Die Tagesordnung flr die Sitzungen der Delegiertenversammlung wird von dem/von der
Prasidenten/-in aufgestellt.

(2) Jede/r Delegierte kann Antrage zur Tagesordnung stellen. Diese mlssen spatestens drei
Wochen vor der Sitzung bei der Geschaftsstelle auf schriftlichem oder elektronischem Wege
eingegangen sein. Nach Ablauf dieser Frist eingehende Vorschlage zur Tagesordnung kénnen nur
auf die Tagesordnung gesetzt werden, wenn die Mehrheit der anwesenden Delegierten zustimmt.

(3) Vorlagen und Berichte des Prasidiums kdnnen der Tagesordnung zugeflgt werden.
(4) Die Delegiertenversammlung genehmigt die Tagesordnung.

(5) Die Reihenfolge der Tagesordnung kann geandert werden.

§ 7 Sitzungsordnung
(1) Der/die Prasident/in oder die Sitzungsleitung (Sitzungsleitung)
1. er6ffnet, leitet und schlie3t die Sitzungen der Delegiertenversammlung,

2. .stellt vor Eintritt in die Tagesordnung die Anzahl der stimmberechtigten Delegierten und die
Beschlussfahigkeit fest und informiert die Delegiertenversammlung tber das Ausscheiden und den
Eintritt von Delegierten,

3. sorgt flr einen geordneten Verlauf der Sitzungen,

4. hat eine/n Redner/in, der/die vom Verhandlungsgegenstand abweicht, darauf aufmerksam zu
machen und zur Sache zu rufen und ist berechtigt, ihm/ihr im Wiederholungsfalle das Wort zu
entziehen,

5. ruft Personen, die Wirde oder Ordnung der Sitzung verletzen, zur Ordnung.

(2) Ist ein/e Redner/in in einer Sitzung dreimal zur Sache oder zur Ordnung gerufen und beim
zweiten Mal auf die Folgen eines dritten Sach- oder Ordnungsrufes hingewiesen worden, so hat
ihm/ihr die Sitzungsleitung das Wort zu entziehen. Dem/der zur Ordnung Gerufenen steht das
Einspruchsrecht an die Delegiertenversammlung zu, die sofort und endgiltig mit einfacher
Mehrheit nach § 6 Abs. 3 Nr. 1 der Satzung entscheidet.

(3) Macht sich ein/e Sitzungsteilnehmer/in einer groben Verletzung der Ordnung der Sitzung
schuldig, so kann die Sitzungsleitung ihn/sie von der Sitzung ausschlieften. Absatz 2 Satz 2 gilt
entsprechend.

(4) Die Sitzung wird geschlossen, wenn die Tagesordnung erledigt ist oder die Mehrheit der
anwesenden Delegierten es beschlief3t.



§ 8 Redeordnung

(1) Die Sitzungsleitung erteilt das Wort in der Reihenfolge der Meldungen. Von dieser Regel kann
mit dem Einverstandnis der vorgemerkten Redner/-innen abgewichen werden.

(2) Abweichend hiervon erhalt das Wort in der Reihenfolge
1. wer zur Geschéaftsordnung sprechen will,
2. der/die Berichterstatter/in.

(3) Die Redezeit soll, mit Ausnahme von Berichterstattungen, grundsatzlich 5 Minuten nicht
Uberschreiten. Sie kann auf Beschluss der Delegiertenversammlung weiter eingeschrankt oder
verlangert werden.

§ 9 Beschlussfahigkeit, Abstimmungen und Beschlisse
(1) Die Beschlussfahigkeit besteht, solange nicht Beschlussunfahigkeit festgestellt wird.

(2) Uber die Formulierung des Antrages kann dem/der Antragsteller/in - aufer der Reihe das Wort

erteilt werden. Vor der Abstimmung soll der endgliltig formulierte Antrag nochmals bekannt
gegeben werden.

(3) Die Abstimmung ist im Gange, sobald die Sitzungsleitung zur Abstimmung auffordert. Wahrend
der Abstimmung sind Wortmeldungen unzuléssig. Uber einen weitergehenden Antrag wird zuerst
und Uber einen Anderungsantrag vor dem Erstantrag abgestimmt.

(4) Weitergehende Antrage sind grundsatzlich

1. Antrag auf Ubergang zur Tagesordnung,

2. Antrag auf Vertagung,

3. Antrag auf Beratung im Prasidium oder in einem Ausschuss.
(5) Uber Antrége ist in der Reihenfolge abzustimmen

1. fir den Antrag,

2. gegen den Antrag,

3. Stimmenthaltung.

Das Stimmergebnis ist festzustellen.

(6) Die Abstimmung erfolgt in der Regel durch Aufheben der Stimmkarte. Jede/r anwesende
Delegierte hat eine Stimme, die nicht Gbertragbar ist.

(7) Bei geheimer Abstimmung ist ein Ausschuss entsprechend § 2 Abs. 1 und 2 zu bilden. Die
Formalitaten der schriftlichen Abstimmung sind vor der Abstimmung bekannt zu geben,
insbesondere hinsichtlich Giiltigkeit und Ungultigkeit der abgegebenen Stimmen. Hinsichtlich der
Formalitaten der Abstimmung und der Gultigkeit oder Ungultigkeit der abgegebenen Stimmen
entscheidet im Zweifelsfall der Ausschuss.

(8) Wird ein Beschluss der Delegiertenversammlung, der das Satzungsziel der Harmonisierung der
Regelungen in den Landes-/Tierarztekammern verfolgt, von einem BTK-Mitglied nicht umgesetzt,
ist dies binnen eines Monats nach ablehnendem Beschluss des BTK-Mitglieds der BTK-
Geschéftsstelle unter Angabe der Griinde mitzuteilen.



§ 10 Schriftliche Abstimmung

(1) In besonderen Fallen kann der/die Prasident/in eine Beschlussfassung der Delegierten im
schriftlichen oder elektronischen Umlaufverfahren veranlassen.

(2) Der personalisierte Stimmzettel muss die Beschlussvorlage, die Frist flr die Stimmabgabe und
die Moglichkeit zur Zustimmung, Ablehnung oder Enthaltung beinhalten. Fur die schriftliche
Abstimmung gilt § 6 Abs. 3 der Satzung entsprechend.

§ 11 Ergebnisprotokoll und Anwesenheitsliste

(1) Uber Ort, Zeit und Verlauf der Sitzungen aller Gremien der Bundestierarztekammer ist
innerhalb eines Monats ein Ergebnisprotokoll anzufertigen, aus dem die zur Abstimmung gestellten
Antrage, die Beschllisse, die Abstimmungsergebnisse, die ausdrticklich zur Niederschrift
gegebenen Erklarungen und der/die Schriftfihrer/in hervorgehen muissen. Diese
Ergebnisprotokolle sind von der Sitzungsleitung und von dem/von der Schriftfiihrer/in zu
unterzeichnen. Die Geschaftsstelle stellt den Sitzungsteilnehmern das Ergebnisprotokoll
baldmdglichst zu. Geht innerhalb von zwei Wochen nach Absendung kein Widerspruch ein, so gilt
es als genehmigt und kann veréffentlicht werden.

(2) Bei den Sitzungen wird eine Anwesenheitsliste gefuihrt. Fehlende Mitglieder werden gesondert
aufgefihrt.

§ 12 Ausschiusse und Sachverstandige

(1) Die Delegiertenversammlung bildet die Ausschiisse nach MalRgabe des Absatzes 2. Sie weist
den Ausschissen ihre Aufgaben zu und bestimmt die Anzahl ihrer Mitglieder und kooptierten
Mitglieder.

(2) 1. Die Mitglieder und stellvertretenden Mitglieder jedes Ausschusses werden in einem
gemeinsamen Wahlgang in geheimer Wahl gewahlt. Zur Wahl wird ein Wahlausschuss gebildet; §
2 Abs. 1 und 2 gilt entsprechend.

2. Zur Vorbereitung der Wahl der Mitglieder aller Ausschiisse fordert die Geschaftsstelle die
Mitgliedsorganisationen und Beobachter auf, bis zu einem bestimmten Termin Wahlvorschlage
einzureichen. Mehrfachnennungen sind madglich. Nach Ablauf dieser Frist kbnnen grundsatzlich
keine Vorschlage mehr berlcksichtigt werden. Wahlvorschlage sind nur dann zu bericksichtigen,
wenn sie von einer schriftlichen Erklarung der Vorgeschlagenen begleitet sind, in der diese ihre
Bereitschaft zur Kandidatur erklaren und bestatigen, Gber die mogliche Belastung als
Ausschussmitglied belehrt worden zu sein.

3. Die Geschaftsstelle erstellt aus den Vorschlagen eine Liste aller Vorschlage fur jeden
Ausschuss in alphabetischer Reihenfolge und Ubersendet diese und zuséatzlich einen Vorschlag
des Prasidiums mit der Einladung zur Delegiertenversammlung. Das Erweiterte Prasidium kann
dazu Wahlempfehlungen abgeben und die Liste erganzen.

4. Zur Wahl jedes Ausschusses durfen von jedem/-r Delegierten nur so viele Stimmen
abgegeben werden, wie fir die Anzahl der Mitglieder des betreffenden Ausschusses nach § 13
Abs. 1 der Satzung beschlossen worden ist.Als Mitglieder eines Ausschusses sind die Personen
mit den héchsten Stimmenzahlen in absteigender Reihenfolge gewahlt. Kénnen mehr Personen,
als im Beschluss nach § 13 Abs. 1 der Satzung festgelegt, Stimmen auf sich vereinigen, so legen
die weiteren héchsten Stimmenzahlen in absteigender Reihenfolge die Wahl zum stellvertretenden
Ausschussmitglied fest. Bei Stimmengleichheit ist eine Stichwahl durchzuflihren.



(3) Die Ausschisse wahlen Vorsitzende, Stellvertreter/innen und Berichterstatter/innen, diesen
obliegt die Berichterstattung gegeniiber der Delegiertenversammlung.

(4) Die Ausschisse beraten Uber alle Angelegenheiten, die ihnen durch Beschluss der
Delegiertenversammlung oder des Prasidiums zugewiesen worden sind. Sie beraten das
Prasidium in allen Fragen ihres Aufgabenbereiches, machen diesbezlglich Vorschlage und legen
Antrage zur Beschlussfassung durch die Delegiertenversammlung vor.

(5) Die Ausschisse werden durch den/die Prasidenten/-in im Einvernehmen mit dem/der
jeweiligen Ausschussvorsitzenden einberufen. Soweit fur die Mitglieder des Ausschusses
Stellvertreter/innen gewahlt worden sind, erfolgt bei Verhinderung eines Ausschussmitgliedes an
der Teilnahme an einer Sitzung die Einladung der Vertreter/innen durch die Geschéaftsstelle.

(6) Der/die Ausschussvorsitzende kann mit Zustimmung des/der Prasidenten/-in bei Bedarf weitere
Sachverstandige, die dem Ausschuss nicht angehdren, zu den Sitzungen des Ausschusses
hinzuziehen.

§ 13 Beitrage und Reisekosten

(1) Die Beitrage der BTK-Mitglieder sind zum 1. Februar jeden Jahres fallig. Bei Teilzahlungen
mussen sie in vier gleichen Raten spatestens zum 1. Februar, 1. Mai, 1. August und 1. November
jeden Jahres geleistet werden.

(2) Die Bundestierarztekammer tragt Reisekosten einschlieRlich Tage- und Ubernachtungsgelder
fur die Mitglieder des Prasidiums, der Ausschusse und Sachverstéandigen sowie des/der
Geschéftsfuhrers/-in und weiterer Personen, die mit der Erledigung bestimmter Aufgaben fir die
Bundestierarztekammer beauftragt werden, sofern nicht andere Kostentrager vorhanden sind. Die
Hohe der jeweiligen Kostensatze legt die Delegiertenversammlung fest.

(3) Reisekosten einschlieBlich Tage- und Ubernachtungsgelder der Delegierten werden von den
BTK-Mitgliedern getragen, welche die Delegierten entsenden.

§ 14 Haushaltsfiihrung
(1) Fur die Aufstellung des Haushaltsplanes gilt folgendes:

1. Der/die Schatzmeister/in stellt gemeinsam mit dem/der Geschaftsfuhrer/in flr das jeweils
kommende Rechnungsjahr den Entwurf eines Haushaltsplanvoranschlages auf.

2. Dieser Entwurf wird vom Finanz- und Haushaltsausschuss sachlich und rechnerisch gepruft. Die
hierfir notwendigen Auskiinfte, Berechnungen und sonstigen Angaben hat die Geschaftsstelle zu
Ubermitteln.

3. Nach der Beratung im Finanz- und Haushaltsausschuss legt der/die Schatzmeister/in den
Haushaltsplanvoranschlag im Benehmen mit dem Prasidium und dem Erweiterten Prasidium der
Delegiertenversammlung zur Beschlussfassung vor.

4. Mit der Beschlussfassung wird der Haushaltsplanvoranschlag zum verbindlichen Haushaltsplan.
(2) Far die Durchfihrung des Haushaltsplanes gilt folgendes:
1. Fir die Einhaltung und Durchfiihrung des Haushaltsplanes ist das Prasidium verantwortlich.

2. Der Vollzug des Haushaltsplanes obliegt dem/der Geschaftsfuhrer/in. Unterschriftsbefugnis zum
Vollzug rechtsverbindlicher Zahlungsanweisungen haben der/die Prasident/in und im
Vertretungsfalle der/die 1. oder 2. Vizeprasident/-in in unbeschrankter Héhe, der/die
Geschéftsfuhrer/in und der/die stellvertretende Geschaftsfihrer/in bis 10.000,- €.



3. Der/die Geschaftsflhrer/in legt dem Finanz- und Haushaltsausschuss im Herbst des
Rechnungsjahres einen Bericht Uber den zurlckliegenden Abschnitt des Haushaltsjahres vor.

(3) Fur die Uberwachung des Haushaltsplanes gilt folgendes:

1. Der/die Geschaftsfuhrer/in legt nach Beendigung des Haushaltsjahres der
Delegiertenversammlung die Jahresrechnung Uber die Durchflihrung des Haushaltsplanes vor.

2. Die Jahresrechnung ist vor der Vorlage bei der Delegiertenversammlung durch einen neutralen
Prufer zu prifen.

3. Der Finanz- und Haushaltsausschuss der Bundestierarztekammer hat die Jahresrechnung und
das Ergebnis der Rechnungsprifung zu beraten und der Delegiertenversammlung die
Jahresrechnung zur Genehmigung oder Ablehnung vorzuschlagen.

§ 15 In-Kraft-Treten

Diese Geschaftsordnung wurde von der Delegiertenversammlung der Bundestierarztekammer am
9. April 2003 beschlossen. Sie tritt am 1. Januar 2004 in Kraft.

Zuletzt geandert in der Frihjahrs-Delegiertenversammlung am 17. April 2026.



